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1. Voraussetzungen

Nur mit einem Zugang zum BZStOnline-Portal (BOP) kénnen Sie die EMAK-
Nummer beantragen.

Hierzu benotigen Sie ein ELSTER-Zertifikat oder ein BOP-Zertifikat.

Das BOP-Zertifikat konnen Sie mittels Formular auf der 6ffentlich
zuganglichen Internetseite unter www.bzst.de im Bereich Steuern National /
Meldepflicht fur Versicherungsvermittler beantragen.


http:www.bzst.de
http:www.bzst.de

2. Sicherheitshinweis

Die EMAK-Nummer ist eine Kennung fur das Mitteilungsverfahren nach

§ 45d Abs. 3 EStG, die nur dem Melder mittels schriftlichen Bescheids
bekannt gegeben wird. Sie ist sorgfaltig zu bewahren.

Die Herausgabe an Dritte (z. B. an Bevollmachtigte, welche die elektronische
Datensendung vornehmen) erfolgt auf Risiko des Melders.
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3. Beantragung einer EMAK - Nummer
3.1. Login

Suchen Sie die Startseite des BOP auf und wahlen Sie die Option ,,Jetzt
einloggen” aus.

hr Online-Porta L] =
BOP - o] S oeervesep—

Mein Formular erstell' ich onIine!*
Noch nicht registriert? Mein BOP

¥ Auch auf Tablet und Smartphone

@ weinsor Was bietet das Portal? FUr wen ist das Portal? Wie finde ich Hilfe?

@ Formulare & Leistungen e - R @ o
o eistungen > Weitere Informationen » Hilfe »

o(ja Benu tzergruppen | |
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3. Beantragung einer EMAK - Nummer
3.1. Login

Wahlen Sie die generierte Zertifikatsdatei auf Ihrem Rechner aus (1) und
geben Sie Ihr Passwort (PIN) ein (2). Betatigen Sie den ,,Login“-Button (3).

Ihr Online w|o
BOP § % o [ o o]
BOP
@ Mein BoF . )
Login mit

L o & Leist
Oo
ogjo . ! uPI W t Wo finde it

Zertifikatsdatei Zertifikats
@ Benutzerkonto-Verwaltung Zertifikatsdatei g

D Sic F
Passwort
(2] e
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3. Beantragung einer EMAK - Nummer
3.2. Beantragungsvorgang

Auf der Hauptseite auf “Alle Formulare” (alternative im linken
Navigationsbereich: “Formulare & Leistungen” -> “Alle Formulare”) klicken.

BOP = ™ Hife @ o]
n Erfolgreich e ingeloggt
Mein BOP
@ Formulare & Leistunger Meine Formulare > Alle Formulare
88 Ber o
& Ber :

Posteingang »>
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3. Beantragung einer EMAK - Nummer
3.2. Beantragungsvorgang

Hier wahlen Sie bitte das Formular , Antrag auf Zuteilung einer EMAK-

Nummer“ aus.
BOP fzoroerot = wo Lo B

BOP . i ) o
BOP Formulare & Leistungen Alle Formulare
@ Mein BOP
P — Formulare
Formulare & Leistungen

Steuer-National

Elektronische Mitteilung auslandischer Renten- und
Kapitalversicherungsvertrage

- i = Antrag auf Zuteilung einer EMAK-Nummer
oo Benutzergruppen
Mitteilung Gber Versicherungsvertrage im Sinne des § 20 Absatz 1 Nr. 6 Einkommensteuergesetz (EStG)

nach § 45 d Absatz 3 EStG
@ Benutzerkonto-Verwaltung

Kirchensteuer auf Kapitalertrage/Kontenwahrheit

Antrag auf Zulassung zum Verfahren gemaB § 51a Absatz 2¢ Einkommensteuergesetz (EStG) bzw. gemadB §
154 Absatz 2b und ¢ Abgabenordnung (AQ), Anderung und Léschung von Daten (KiStAV und Kreditinstitute)
Erklarung zum Sperrvermerk gemag § 51a Einkommensteuergesetz (EStG)

Kirchensteuerabzugsverfahren: KiStAM-Anfrage

Kirchensteuerabzugsverfahren: IdNr-Recherche und KiStAM-Anfrage

Kirchensteuerabzugsverfahren und Kontenwahrheit: IdNr-Recherche

Kontrollverfahren Freistellungsauftrage
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3. Beantragung einer EMAK - Nummer
3.2. Beantragungsvorgang

Ihnen wird dann lhre Auswahl angezeigt. Klicken Sie auf ,,weiter”.
BOP mromneforet M= i ®

BOP

® Mein BOP

[@ Formulare & Leistungen

Antrag auf Zuteilung einer EMAK-Nummer

O
EQE Benutzergruppen

i:é} Benutzerkonto-Verwaltung

Hinweis: Fiir jedes Zertifikat (EOP/BOP) kann nur einmal die Zulassung
beantragt werden. Diese gilt fiir alle angelegten Benutzerkonten (z.B. fir
mehrere Mitarbeiter).
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3. Beantragung einer EMAK - Nummer
3.2. Beantragungsvorgang

e . ~ Fullen Sie bitte die

= Antragsfelder des
Startseite des Formulars FormUIa rs aus.

Antrag auf Zuteilung einer EMAK-Nummer

Antrag auf Zuteilung einer EMAK-Nummer

Angaben zur mitteilenden Stelle (Datenmelder)

T
| > Vorbelegen aus "Mein Profil

Art der mitteilenden Stelle (Datenmelder)

Art der mitteilenden Stelle (Datenmelder) k

Rechtsform

Rechtsform %
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3. Beantragung einer EMAK - Nummer
3.2. Beantragungsvorgang

Klicken Sie dann auf die Schaltflache ,Prifen”.

BOP $ ‘
=
Antrag aufl Zuteilung einer EMAK-Nummeer
S —— Startseite des Formulars
Anirag auf 2utelung elner EMAK-Rumme
:!.;,. .

Soweit lhnen gefundene Fehler und Konflikte angezeigt werden, miissen
Sie diese zunachst beseitigen, um fortfahren zu konnen.

Danach wahlen Sie erneut den Tab ,,Prifen des gesamten Formulars”.
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3. Beantragung einer EMAK - Nummer
3.2. Beantragungsvorgang

Werden keine Fehler mehr gefunden, betatigen Sie die Schaltflache
,Weiter”,
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3. Beantragung einer EMAK - Nummer
3.2. Beantragungsvorgang

Senden Sie den gepruften Antrag ab.

BOP o= — Mo

Formular absenden

Angaben zur mitteilenden Stelle (Datenmelder)«

Anschrift @
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3. Beantragung einer EMAK - Nummer
3.2. Beantragungsvorgang

Sie erhalten im Anschluss eine Versandbestatigung. Drucken Sie sich diese
Seite bitte fur Ihre Unterlagen aus.

Uber Ihren Antrag auf Erteilung einer EMAK-Nummer wird mittels Bescheid
entschieden, der an die angegebene Anschrift des Datenmelders versandt
wird.
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Impressum

Kontakt

Bundeszentralamt fiir Steuern
Referat St 1l 4

DGZ-Ring

13086 Berlin

versicherungsvermittlung@bzst.bund.de
www.bzst.bund.de

Tel: +49 (0) 228 406 -0

Fax: +49 (0) 228 406 — 3616
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