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1. Registrierung im BOP: Schritt Eins

1. Voraussetzungen

1. Sie haben lhre BZSt-Nummer bereits per Post erhalten.

2. Sie haben lhr BZSt-Geheimnis bereits per E-Mail erhalten.

Sollten Ihnen diese Daten nicht oder nicht mehr vorliegen, fordern Sie diese
bitte Giber die technische Hotline 0228/406-4538 oder unter Nutzung des
Kontaktformulars des BZSt an.




1. Registrierung im BOP: Schritt Eins

1.2. Registrierung in Einzelschritten

Wahlen Sie auf der

BZSt-Startseite
www.bzst.de ganzen
unten unter ,Weitere
Portale der

5 e
=, Seite empfehlen U Seite drucken

H o
Finanzverwaltu Ng
Privatpersonen - Themen AZ Haben Sie Fragen? BZS O I H _ P | "
Unternehmen » Karriere = &, Annfen ” t n I n e O rta a u S °
Behdrden Presse - [~ Machviche schreiben
Das BZSt »
Service >
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http:www.bzst.de

1. Registrierung im BOP: Schritt Eins

1.2. Registrierung in Einzelschritten

Wahlen Sie im oberen, griinen Bereich ,Benutzerkonto erstellen” aus.

0 Ihr Online-Portal  #|&wa=
B P | Hife®@ Q DE®| EN { Benutzerkonto erstellen ‘

B

*

Mein Formular erstell' ich online!

Noch nicht registriert? Mein BOP

Benutzerkonto erstellen Jetzt einloggen

¥ Kein Herunterladen und Installieren ¥ Auch auf Tablet und Smartphone

¥ Ohne Ausdrucke und Postversand ¥ Kostenlos

Was bietet das Portal? FUr wen ist das Portal? Wie finde ich Hilfe?

Hilfelinks, Formulare, Dienste, Profile,

Privatpersonen, Unternehmer und deren
Massendaten

Formulare, Profile, Massendaten, Funktionen
Stellvertreter, Steuerberater,

@ Mein Benutzerkonto Lohnsteuerhilfevereinen

% Bundeszentralamt
fiir Steuern
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1. Registrierung im BOP: Schritt Eins

1.2. Registrierung in Einzelschritten

- & C | @ Sicher

it Apps ¥ Google Maps W Deutsch - Wikipedia

BOP Ihr Online-Portal @

https://www.elster.de/bportal/registrierung-auswahl

§ Registerportal [ BZSt-Portal: Suche n= . Nacht der offenen K S Google

[
e

Hilfe @ Suchen H

*

Bundeszentralamt
fiir Steuern

Kontoerstellung
So geht's

Besonders
sicher!

AN

T

MO

DR -

Sind Sie gewohnt, Benutzername und Passwort
beim Login einzugeben?
Bei uns bendtigen Sie aus Sicherheitsgriinden

stattdessen eine Zertifikatsdatei@ und ein
Passwort.

Die Zertifikatsdatei erhalten Sie am Ende der
Registrierung.

24.06.2019



1. Registrierung im BOP: Schritt Eins

1.2. Registrierung in Einzelschritten

R

Bundeszentralamt
fiir Steuern

Kontoerstellung
So geht's am Beispiel "Zertifikatsdatei"”

Fur fast alle Nutzer ist die Zertifikatsdatei die beste Wahl. Fir Unternehmer und Steuerberater stehen noch
andere Login-Optionen zur Verfligung

1. Login-Optionen 2. Registrierung

Fersiinliche \
Daten
L

Aktivierungsdaten

— o

Sie entscheiden sich flir das Login mit einer Das BZSt stellt Ihnen Aktivierungsdaten per E-
Zertifikatsdatei Mail und per Post zu.

3. Zertifikat herunterladen 4. Login

Sie geben lhre Aktivierungsdaten ein und Jetzt kénnen Sie sich mit lhrer Zertifikatsdatei
erhalten Ihre Zertifikatsdatei als Download. einloggen.

24.06.2019



1. Registrierung im BOP: Schritt Eins

1.2. Registrierung in Einzelschritten

Auf die Frage ,Wie wollen Sie sich in Mein BOP einloggen?“ wahlen Sie bitte
Zertifikatsdatei aus.

Ihr Online-Portal & s |
B 0 P Hilfe @ Suchen E

Wie wollen Sie sich in Mein BOP einloggen?

Login-Optionen kénnen spater in den Kontoeinstellungen wieder gedndert oder erweitert werden.

~ Zertifikatsdatei (empfohlen)
@ Zertifikatsdatei @ auf lhrem Computer oder in der ElsterSmart-App

Voraussetzungen

e Keine zusdtzliche Hardware

> Sicherheitsstick (Interessant z. B. fur Unternehmer)

> Signaturkarte (Interessant z. B. fiir Steuerberater)

% Bundeszentralamt
% fiir Steuern
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1. Registrierung im BOP: Schritt Eins

1.2. Registrierung in Einzelschritten

Wahlen Sie die voreingestellte Art der Registrierung (,, BZSt-Nummer“) aus
und klicken Sie auf ,Weiter”.

N e e P

Ihr Online-Portal 'ﬁ|-‘:f?::. """"
Hilfe @ Suchen

ldentifikation

Wie méchten Sie sich registrieren?

®  BZSt-Nummer

Mit Identifikationsnummer und dem neuen Personalausweis

% Bundeszentralamt
% fiir Steuern
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1. Registrierung im BOP: Schritt Eins

1.2. Registrierung in Einzelschritten

Geben Sie hier bitte Ihre personlichen Daten ein.

BOP === T . 3 1. Anrede, ggf. Titel
Registrierung 2- Name
@ osenenne 1- Tragen Sie hier Ihre personlichen Daten ein
‘ 3. Vorname
Personliche Daten
T 4. E-Mail: es ist zwingend eine

E-Mail-Adresse anzugeben; sie ist
Kommunikationsadresse bei
automatisch versandten E-Mails,
wie der Aktivierungs-ID

5. BZSt-Nummer: Die Nummer
steht im per Post erhaltenen
Schreiben.

*

Gemeinsames Geheimnis

% Bundeszentralamt
L fiir Steuern
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1. Registrierung im BOP: Schritt Eins

1.2. Registrierung in Einzelschritten

Fiullen Sie bitte das Formular aus.
Gemeinsames Geheimnis 1 GehEImnIS

Bitte achten Sie auf die richtige Eingabe des gemeinsamen Geheimnisses: Sehen Sie in lhren steuerlichen

Unterlagen nach, um das gemeinsame Geheimnis richtig einzutragen. Falls der von Thnen eingetragene Wert von B d f t -~ ( i h 1 H
den Daten der Steuerverwaltung abweicht, wird Ihnen kein Aktivierungs-Code zugestellt und die Registrierung e a r s ra ge r_ e e I l I I n I S
muss wiederholt werden. Aus Sicherheitsgriinden wird in diesem Fall keine Fehlermeldung Ubermittelt.

Geheimnis  Bitte auswahlen v a u SWé h Ie n .
(2] . 5
i 2. Geheimniswert:

e Ubersandt per E-Mail.

* (1 GroRbuchstabe & 5 Ziffern)
L BepEs e 3. Geheimniswert wiederholen.

Benutzername

* ° 4. Benutzernamen eingeben -

Sicherheitsabfrage  Bitte auswahlen

% 5 maximal 8 Zeichen
5. Sicherheitsabfrage auswahlen.

*

6. Antwort eingeben.

‘ < Abbrechen

% Bundeszentralamt
% fiir Steuern
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1. Registrierung im BOP: Schritt Eins

1.2. Registrierung in Einzelschritten

Zertifikat generieren

Login

% Bundeszentralamt
% fiir Steuern

ame  Mustermann
me Margot
EMall  Muster@mustergiltig.de

summer  FETHOCOOMRMKX

Gemeinsames Geheimnis

eheimniswert | 000X

Ihr Benutzerkonto

ame  Testlauf

1 2eichen)  Smaragd & Karfunkel

| € Eingaben ander

Uberpriifen Sie lhre Eingaben zu
lhren personlichen Daten, lhrer
BZSt-Nr. und lhrem Geheimnis.
Fir Ihre Unterlagen drucken Sie
sich Ihre Daten bitte aus und
senden diese ab.

Dies ist nur ein Beispiel. Bitte
wahlen Sie nach Ihren eigenen
Praferenzen.

24.06.2019



1. Registrierung im BZStOnline-Portal (BOP): Schritt Eins

1.2. Registrierung in Einzelschritten

Sie erhalten eine Bestatigung Gber den Versand eines Links an die von |hnen
angegebene E-Mail-Adresse.

Ilhr Online-Portal s
Hilfe @ Suchen H

Registrieru ng Bestéatigung lhrer E-Mail-Adresse ist auf dem Weg

@® Dateneingabe

® Absenden Prufen Sie Ihr E-Mail-Postfach

@ Bestatigung der E-Mail-Adresse

Folgen Sie den Anweisungen aus dieser E-Mail.
Versand Haben Sie keine E-Mail erhalten?

Aktivierungs-ID per E-Mail ¢ Kontrollieren Sie die eingegebene E-Mail-Adresse (anette.grabka@bzst.bund.de) auf Tippfehler bzw.

Aktivierungs-Code per Post e Kontrollieren Sie lhren Spam-Qrdner.
&=

Gegebenenfalls missen Sie noch einmal mit der Registrierung beginnen.

Zertifikat generieren Hinweis

Alle schritte der Kontoerstellung missen innerhalb von 100 Tagen abgeschlossen sein. Die Registrierungsdaten werden nach

ivi o5 i ) ) ) " - . .
Aktivierungsdaten eingeben dieser Frist ohne weitere Vorwarnung ungiltig und Ihr Benutzerkonto wird geldscht.

% Bundeszentralamt
fiir Steuern
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1. Registrierung im BZStOnline-Portal (BOP): Schritt Eins

1.2. Registrierung in Einzelschritten

Der Link darf nicht weitergeleitet werden und kann nur in der Gbermittelten,

einzeiligen Version bestatigt werden.

=Nl & ¥ = Mein BZ5tOnline: E-Mail-Bestaetigung - Nachricht (Nur-Text) = B &2
| B | Machricht PDF-XChange V& & @
x \ 3 Y :-% _:3 BT Listen 3 ‘_<_'}' (¥ Als ungelesen markieren
* al - e L | - <3 s ]
- "y kg AnVorgesetzte(n) |~ —l ;ﬂ “‘h Kategaorisieren = g '-%*
&- Laschen | Antworten  Allen  Weiterleiten B . " — | Verschieben bersetzer
Anbraiien w (2 Team-E-Mail s 3 B~ | ¥ Nachverfolgung lg =
Loschen | Antwarten | Quicksteps a|  Verschieben | Katzgaorien “ | Bearbeiten | Zoom |
Vo portal@elster de Gesendet:  Mi 26.07,2017 11:43
An: Muster@ mustergiltig.de
{c
Eetreff:  Mein BZ5tOnline: E-Mail-Bestastigung
Fal

Sehr geehrte(r) Mein BZ5tOnline Benutzer(in),

bitte bestatigen Sie den Erhalt dieser E-Mail durch Klicken auf den folgenden Link:
https://www.elster.de /bportal/registrie rung-auswahl/emailbestaetigung/JB0-bipk05zpxt2gabriwtrllsdivevmnfn2ddetfouyw?2

Wichtiger Hinweis: Bitte beachten Sie, dass die Registrierung nur dann fortgesetzt werden kann, wenn nach dem Klicken auf den Link vom
Browser eine positive Riickmeldung angezeigt wird.
Vielen Dank!

Mit freundlichen Griifen

Ihr Bundeszentralamt fiir Steuern

Dies ist eine automatisch generierte Nachricht, bitte antworten Sie nicht an diesen Absender. Falls Sie Fragen zu ELSTER haben, so
kontaktieren Sie bitte unsere Hotline oder fragen Sie unseren Info-Assistenten: https://elias.elster.de/nmiQServer/index.html. Sollten Sie

den Link in dieser E-Mail nicht anklicken kénnen, kopieren Sie ihn bitte vollstandig in die Adresszeile Ihres Browsers und betitigen Sie
anschliefend die Eingabetaste.

% Bundeszentralamt
% fiir Steuern

Link innerhalb von
3 Tagen bestatigen !
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1. Registrierung im BOP: Schritt Eins

1.3. Erhalt der AKktivierungsdaten

Nach korrekter Bestatigung des Links erhalten Sie eine Information mit dem
folgenden Hinweis:

I\ KEVIZZ & BUND.DE - Stellenangebo... | bzst Intranetauftritt desB... = BZ5t-Intranet-Portal - An...

BO P Ihr Online-Portal  #|=== Hilfe @ Q
ire

Ihre E-Mail-Adresse wurde bestétigt!

Registrierung
® patencingabe

®  Absenden Aktivierungsdaten werden gesendet

® Bestatigung der E-Mail-

. . o
Aidrasen Wie geht es jetzt weiter?

_—@ Sie erhalten umgehend lhre persénliche Aktivierungs-1D per E-Mail sowie eine Beschreibung der
o weiteren Schritte.

Versand
=/N7  AusSicherheitsgriinden erhalten Sie den Aktivierungs-Code per Post.

=@ Aktivierungs-D per E-Mail

77 Aktivierungs-Code per Post Bitte warten Sie nun auf den Brief mit diesem Aktivierungs-Code.
Zertifikat

Die Ubersendung des Aktivierungs-Codes kann bis zu zwei Wochen in
Anspruch nehmen.

% Bundeszentralamt
% fiir Steuern
24.06.2019



1. Registrierung im BOP: Schritt Eins

1.3. Erhalt der AKktivierungsdaten

Nach korrekter Bestatigung des Links erhalten Sie eine E-Mail mit dem

folgenden Inhalt:

Falls Sie keine Aktivierungs-1D
per E-Mail erhalten, schauen Sie
im SPAM-Ordner nach. Der
Aktivierungs-Code muss
innerhalb von 90 Tagen genutzt
werden. Ist der Zeitraum
uberschritten, beginnen Sie bitte
wieder mit Schritt Eins.

Die Bestatigung des Links ist fur

i B o |+ Mein BZ5tOnline: Aktivierung Ihres Benutzerkontos - Nachricht (Nur-Text) [ )
BT e | s J - "% Hinweis:
IBGEEIM | machricnt PDF-XChange V6 = @ []

x il il ] B (33 BT Listen :ﬁ'-*l 5+ & Als ungelesen markieren ¥
“ = — r. % An Vorgesetzte(n) | - i i,'ﬂ BE kategorisieren - w0 By
%-’ Loschen  Antworten Allen Weiterleiten B, -~ = & — | Verschieben 2
e T 27 | 3 Team-E-Mail - i B+ ¥ Nachverfalgung ~ [y~
Loschen Antworten Quicksteps 7] Yerschieben Kategarien Bearbeiten Zaom
Von: portal@elster.de Gesendet:  Mi 26.07.2017 11:58
Am: Muster@mustergiiltig. de
Cc |
Betreff;  Mein BZStOnline: Aktivierung Thres Benutzerkontas
Sehrgeehrte Frau Muster, ¥
vielen Dank far Ihre Registrierung bei BZStOnline.
Mit dieser E-Mail erhalten Sie die persénliche Aktivierungs-iD far Ihr Benutzerkonto in Mein BZStOnline.
Die Aktivierungs-1D bendtigen Sie fir den zweiten Schritt der Registrierung zusammen mit dem Aktivierungs-Code, den Sie gesondert per
Post erhalten. Bewahren Sie deshalb diese E-Mail unbedingt auf, bis auch der Brief mit dem Aktivierungs-Code beilhnen vorfiegt. Fir die
Zusendung des Aktivierungs-Codes wird die zu Ihrer BZSt-Nummer gespeicherte Adresse verwendet.
Benutzername: Testlauf
Aktivierungs-ID: 123456789101112131415
Nachdem Sie den Brief mit Ihrem personlichen Aktivierungs-Code erhalten haben, folgen Sie bitte dem nachsten Schritt der Registrierung
unter
https://www.elster.de/bportal/registrierung-auswahl/aktivierung/1B0
Bitte beachten Sie, dass die Registrierung in Mein BZ5tOnline bis 03.11.2017 um 10:43 Uhr abgeschlossen sein muss. Ansonster.
Aktivierungsdaten ab diesem Zeitpunkt ungaltig.
Falls Sie innerhalb von 14 Tagen noch keinen Brief mit Aktivierungs-Code erhalten haben, wenden Sie sich bitte unter Angabe Ihrer BZSt-
Nummer, des 0.g. Benutzernamens und threr Telefonnummer an das BZst.
Bei Registrierung aus dem Ausland kann sich die Zustellung unter Umstanden aufgrund der langeren Postlaufzeit verzogern. -

% Bundeszentralamt
L fiir Steuern

die Registrierung zwingend.

24.06.2019



1. Registrierung im BOP: Schritt Eins

1.3. Erhalt der AKktivierungsdaten

Nach korrekter Bestatigung des Links erhalten Sie folgenden Brief postalisch:

Registrierung im BZ5t-Online-Portal - Aktivierungscode

Sehr geehrte Dame, sehr geehrter Herr,

vielen Dank fir lhre Registrierung im BZ5t-Online Portal. Mit diesem Schreiben wird lhnen
der Aktivierungscode zugesendet, den Sie fir die erstmalige Aktivierung lhres Benutzerkontos
bendtigen.

Kurzname Konto: Testlauf
Aktivierungscode: DT2A- QRQS-LETE

Zum Abschluss der Registrierung und damit zur Einrichtung lhres Portalkontos bendtigen Sie
zusatzlich die Aktivierungs-1D, die lhnen gesondert per E-Mail zugeht. Wenn Sie die E-Mail mit der
Aktivierungs-1D erhalten, folgen Sie dem Link und geben die entsprechenden Daten (Aktivierungs-
ID aus der E-Mail und Aktivierungscode aus diesem Schreiben) ein.

Sollten Sie die fir die Registrierung bendtigte Aktivierungs-1D noch nicht erhalten haben,
empfiehlt sich die Prifung Ihrer Spam-Einstellungen, die zu einer unerwarteten Aussortierung
gefihrt haben konnte. Fur den Fall, dass die E-Mail nicht auffindbar ist, wisderholen Sie bitte die
Registierung.

Fiir weitere Hilfen steht lhnen auf der Startseite des BOP unter hitps:/f'www.elsteronline.de/
bportal ein Benutzerleitfaden zur Verfigung, in dem die Portalregistrierung und die
Kontofunktionalitdten beschrieben sind.

% Bundeszentralamt
% fiir Steuern

Hinweis:

Die Ubersendung kann etwas
Zeit in Anspruch nehmen. Wir
bitten um lhr Verstandnis und
darum, von diesbezuglichen
Nachfragen Abstand zu nehmen.

24.06.2019



2. Registrierung im BOP: Schritt Zwei

2.1. Voraussetzungen

1. Schritt Eins wurde erfolgreich durchgefiihrt.

2. Aktivierungs-ID (per E-Mail) liegt vor.

3. Aktivierungscode (per Post) liegt vor.

Gehen Sie nun in lhren E-Mail-Account und suchen Sie die E-Mail mit der
Aktivierungs-ID. Bestatigen Sie bitte darin den Link. Sie werden auf die
Internetseite
https://www.elster.de/bportal/registrierung/eingabe/regsoftpsebop-
1/registrierung/eingabeAktivierungsdaten

weitergeleitet.

24.06.2019



https://www.elster.de/bportal/registrierung/eingabe/regsoftpsebop

2. Registrierung im BOP: Schritt Zwei

2.2. Schritte zur Erzeugung der Zertifikatsdatei

Flllen Sie die entsprechenden Datenfelder aus.

BOP Ihr Online-Portal @] PR
e

Zertifikat Geben Sie hier eine Formel ein.
LETETErEn Aktivierungsdaten eingeben

@ Aktivierungsdaten
eingeben Bitte tragen Sie hier die Aktivierungsdaten ein, die Sie pepE<  "und auf dem Postweg erhalten haben

Zertifikatsdatei erstellen Aktivierungs-ID aus E-Mail |

Zertifikatsdatei
herunterladen Aktivierungs-Code aus Brief 2

3

Erstmaliges Login

% Bundeszentralamt
% fiir Steuern
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2. Registrierung im BOP: Schritt Zwei

2.2. Schritte zur Erzeugung der Zertifikatsdatei

Erstellen Sie nun lhr personliches Zertifikat und Passwort.

BOP !monineroral o= e Eigenes Passwort
(maximal 12
Zertifikat = Aktivierungsdaten bestatigt
generieren Ste”en)
[ Zertifikatsdatei erstellen eingeben und

@ Zertifikatsdatei erstellen Mit diesem Passwort melden Sie sich bei BZStOnline an, Wi e d e r h 0 | e n N

sewodt festlegen

Passwart wiederholen

Login AnschlieSend
AT Mame der Zertifikatsdatel  Mustenc_eister_  02.08.2017_09.39.pfx . .
erstellen Sie ihre
Im nachsten Schritt wird die Zertifikatsdatei far Ihr Konto erstellt. o 0 .
Zertifikatsdatei.

Zurick zur Eingabe Erstellen

Bitte stellen Sie sicher, dass Sie das Passwort fir lhren weiteren Gebrauch
dokumentieren.

% Bundeszentralamt
% fiir Steuern
24.06.2019



2. Registrierung im BOP: Schritt Zwei

2.2. Speichern und Ablegen der Zertifikatsdatei

BO P Ihr Online-Portal ~ # |

Hilfe @ Q

Zertifikat
generieren

®  Aktivierungsdaten
eingeben

®  7Zcrtifikatsdatei erstellen

@ Zertifikatsdatei
herunterladen

Login

Erstmaliges Login

% Bundeszentralamt
fiir Steuern

Zertifikat erfolgreich erstellt

Hinweis zur Ablage

Die heruntergeladene Zertifikatsdatei bendtigen Sie bei jedem Login. Achten Sie deshalb darauf, wo sie vom

Browser abgelegt wird.

Speichern Sie die Zertfikatsdatei an einem Ort, wo Sie sie wiederfinden.

Zertifikatsdatei herunterladen

24.06.2019



2. Registrierung im BOP: Schritt Zwei

2.3. Speichern und Ablegen der Zertifikatsdatei

Erstmaliges Login

Wahlen Sie die gerade heruntergeladene Zertifikatsdatei aus und geben Sie Ihr Passwort ein.

E_l Zertifikatsdatei
Zertifikatsdatei

Zertifikatsdatei

Passwort

Passwort vergessen @

Wo finde ich meine heruntergeladene Zertifikatsdatei?

Zertifikatsdatei verloren @

=

Machten Sie , Musten_elst _02.08.2017_09.39.pfx" (10,3 KB) von ,elster.de” 5ffnen oder speichem?

Offnen

Speichern >

Abbrechen

% Bundeszentralamt
% fiir Steuern

Zertifikat und Passwort konnen
nicht neu generiert werden.

Dokumentieren Sie deshalb
bitte den Namen und Ablageort
der Zertifikatsdatei sorgfaltig.

Sollte das Zertifikat oder das
Passwort nicht mehr zur
Verfligung stehen, muss die
Registrierung mit BZSt-Nummer
und Geheimnis wiederholt
werden.

24.06.2019



2. Registrierung im BOP: Schritt Zwei

2.3. Speichern und Ablegen der Zertifikatsdatei

StandartmalRig wird die heruntergeladene Datei im Odner ,,Downloads” abgelegt.

Wahlen Sie bitte Ihren personlichen Speicherort fur die Zertifikatsdatei im pfx-
Format aus.

(= [E@[=]
@-\;‘}v| £ » M - |+, | | Downloads durchsuchen o [
Datei Bearbeiten Ansicht Extras 7
Organisieren = In Bibliothek aufnehmen = Freigeben far = Meuer Ordner B= = [l "@

. . MName Anderungsdatum Ty GroBe
4 .y Favoriten = SR ¥R G

Bl Desktop ;"5 Musterelster 01,03.2018 07.11.pfx 01,03.2018 07:12 Privater Informati. 11 KB
& Downloads
2 Zuletzt besucht

4 = Biblictheken
|| Bilder
& Dokumente
&' Musik

E Videos
4 @ Revel, Christine (BZ5t - Berlin - DGZ-Ring)

i Desktop
& Downloads

% Bundeszentralamt
o fiir Steuern
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3. Registrierung im BOP: Schritt Drei

3.1. Erstmaliges Login

Bitte erganzen Sie hier alle erforderlichen Angaben zu lhrer Person.
BOP Ihr Online-Portal ~ #|#a= Hife® Q @,

Erfolgreich eingeloggt
Willkommen Frau Muster

Erstmaliges Login - Mein Profil erganzen

Vielen Dank fur Ihre Registrierung bei BZStOnline . Bevor Sie lhr Benutzerkonto nutzen kénnen, miissen Sie noch
nachfolgende Angaben priifen und gegebenenfalls erganzen. Sie kénnen diese Angaben jederzeit andern.
Klicken Sie anschlieBend auf "Ubernehmen", um auf die Startseite im privaten Bereich zu gelangen. lhre
Registrierung ist dann abgeschlossen.

Bitte melden Sie sich ab jetzt nur noch direkt mit "Login" an, um in den privaten Bereich von BZStOnline zu
gelangen. Den "Login" finden Sie auf allen Seiten des &ffentlichen Bereichs.

Allgemeine Angaben

Name der Organisation /
Firmenname &

Anrede, Titel Frau j keine Angabe j

% Bundeszentralamt
fiir Steuern
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3. Registrierung im BOP: Schritt Drei

3.2. ,Mein Profil erganzen“ und speichern

Bitte erganzen Sie hier alle erforderlichen Angaben zu lhrer Person und

speichern Sie anschlieBend lhr Profil.

R

E-Mail:

Muster@mustergiiltig.de

Aus Sicherheitsgriinden kénnen Sie Ihre E-Mail-Adresse nur im privaten Bereich (nach dem Login) unter
"Konto verwalten" andern.

Adresse, Telefonnummer

StraBe, Hausnummer, Zusatz

Adresszusatz

Postleitzahl, Ort

Bundesland

Staat

Telefon (Vorwahl, Rufnummer)

Bundeszentralamt
fiir Steuern

DGZ-Ring 12
*

13086 Berlin
* *

keine Angabe

Deutschland
*

0228/406- xyxy
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3. Registrierung im BOP: Schritt Drei

3.3. Automatisches Login

Das System fuhrt jetzt den erstmaligen Login automatisch aus. In lhrem
Posteingang befindet sich Ihre personliche BegrifRung.

BO P Ihr Online-Portal |

Hilfe @ Q

BOP

| @ Mein BOP

Mein Posteingang
Meine Formu lare
Meine Profile

Mein Benutzerkonto

Iﬂ;-,j Formulare & Leistungen

@ Benutzerkonto-Service

% Bundeszentralamt
% fiir Steuern

BOP Mein BOP

Mein BOP

Meine Formulare >

0 Entwiirfe

0 Obermittelte Formulare

Alle Formulare

Anzeigen >

Posteingang >

i Ungelesene Nachricht

Benutzerkontoinformationen
Margot Muster

Informationen zur Registrierung
Registriert am 02.08.2017

24.06.2019



3. Registrierung im BOP: Schritt Drei

3.4. Begrufdung im BOP

So sieht |hr BegriBungsschreiben des BOP aus.

R

Sehr geshrte Frau Muster,

vielen Dank, dass Sie sich bei Mein BOP angemeldet haben. Ihre Registrierung ist jeizt erfolgreich
abgeschlossen.

Alle Funktionen der von Ihnen ausgewahnlten Login-Option Zerifikatsdatei stehen Ihnen nach dem Login
Zur Verfigung. For jedes Login bendtigen Sie Ihr Passwort.

Bitte merken Sie sich deshalb Inr Passwort und verwahren Sie dieses sicher. Bitte achien Sie darauf,
dass kein Dritter davon Kenntnis erangt.

Die Sicherheitsabfrage, die Sie bei der Angabe Ihrer persdnlichen Daten bei der Registrierung
ausgewahnlt und beantwortet haben, bendtigen Sie zum Ldschen |hres Benutzerkontos. [hr
Benutzerkonto soliten Sie auf jeden Fall ldschen, falls Sie einen Missbrauch vermuten. Bitte merken Sie
sich die Angaben zur Sicherheitsabfrage und bewahren Sie diese sicher auf.

Das Passwort [hrer Zertifikatsdatel ist der Steuerverwaltung nicht bekannt und kann auch nicht
zurickogesetzt werden. Bei Verust der Zerifikatsdatei steht Ihnen der Login in Mein BOP nicht mehr zur
Verfligung. Die in lhrem Benutzerkonto gespeicherten Informationen sind dann unwiederbringlich
verloren. Erstellen Sie deshalb bitte eine Sicherungskopie Ihrer Zerifikatsdatei (ph-Datei) und
bewahren Sie diese sicher und getrennt von Ihrem Passwort auf.

Wit freundlichen Griken

Ihr Bundeszentralamt fir Steuern

Bundeszentralamt
fiir Steuern

24.06.2019



4. Hinweise

Wenn Sie weitere Zertifikatsdateien benoétigen, weil z.B. mehrere Mitarbeiter
mit der Meldung betraut sind, fihren Sie die Registrierung ab Schritt 1 fir
jede weitere Person erneut durch.

Sie kdonnen unter einer BZSt-Nummer bis zu 200 Benutzerkonten erstellen.

Hierbei erhalt jedes Benutzerkonto jeweils eine eigene Aktivierungs-ID und

einen eigenen Aktivierungs-Code, um die Registrierung fortsetzen und
abschlielsen zu kénnen.

m Bundeszentralamt
L fiir Steuern



Impressum

Kontakt

Bundeszentralamt fiir Steuern
Referat St 11 4

DGZ-Ring 12

13086 Berlin

versicherungsvermittlung@bzst.bund.de
www.bzst.bund.de

Tel: +49 (0) 228 406 -0

Fax: +49 (0) 228 406 — 3616

% Bundeszentralamt
% fiir Steuern
24.06.2019
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